
 

รายละเอียดเอกสารท่ีใชประกอบการย่ืนเสนอรายการเนื้อหาสารประโยชน สาระบันเทิง 

ผูย่ืนเสนอรายการจะตองนําสงเอกสารประกอบการย่ืนเสนอรายการใหครบถวน ดังน้ี 

• ใบขอเสนอรายการ ท่ีกรอกครบถวนทุกขอ (ดาวนโหลดเอกสารไดท่ีเว็บไซต) 

• เอกสารประกอบการย่ืนเสนอรายการ โดยแบงเปน 3 ซอง ดังน้ี 

ซองที่ 1 เขียนหนาซองวา "ขอเสนอดานเทคนิค" จํานวน 5 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง พรอมประทับตรา

บริษัท) 

1. ช่ือของเน้ือหา 

2. Tag Line ของเน้ือหา 

3. แนวคิด (concept)  

4. วัตถุประสงค 

5. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

6. กลุมเปาหมาย 

7. รูปแบบการนําเสนอ (และจุดเดน)  

8. เน้ือหา ความยาวไมเกิน 1 หนากระดาษ A4 

9. ความยาวของเน้ือหา 25 หรือ 50 นาที และจํานวนตอน 

10. โครงเรื่องขยาย (Treatment) (ถามี) 

11. รายชื่อของทีมงานหลักท้ังหมด พรอมประวัติ และผลงาน 

12. อุปกรณการถายทํา และการตัดตอ ดวยระบบ Hi-Definition (HD) หรือ 4K และสงมอบไฟล หรือวัสดุ

บันทึก เปน File Data ท่ีมีคุณสมบัติทางเทคนิคตามท่ีไทยพีบีเอสกําหนด 

13. แผนงานการผลิต (Production Plan) เพื่อใหเห็นแนวทาง กรอบเวลา และขั้นตอนการผลิตเน้ือหา    

 ประกอบดวยขัน้ตอนการเตรียมการผลิต การถายทํา การตัดตอ การสงตรวจงาน และการสงมอบงาน 

14. งบประมาณการผลิต (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม) โดยมีรายละเอียดแยกประเภทของคาใชจาย ดังตอไปน้ี 

• คาจางบุคลากร เชน คาผูควบคุมการผลิต คาผูกํากับ คาผูเขียนบท คาท่ีปรึกษา คาชางแตงหนา-ทํา

ผม คาผูจัดหาเส้ือผา ฯลฯ 

• คาจัดหาหรือเชาอุปกรณ เชน อุปกรณการถายทํา คาตัดตอ คาบันทึกเสียง คาอุปกรณประกอบฉาก 

คาสถานท่ี คาจัดสรางฉาก คาจัดทําไตเติล คาจัดทําเพลงประกอบ ฯลฯ 

• คาใชจายอื่น ๆ เชน คาลิขสิทธ์ิภาพ ดนตรีประกอบ คาเดินทาง คาท่ีพัก คาตอบแทนผูใหขอมูล 

ตลอดจนคาใชจายตาง ๆ ท้ังหมดท่ีเกิดขึ้นจากการผลิตเน้ือหา การโปรโมต รวมถึงการประกันความ



 

เสียหายอันเกิดจากอุปทวเหตุ หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงานของผูรับจาง หรือ

ทีมงานผูรับจาง และคาดําเนินการตาง ๆ ท่ีเกิดขึ้น 

15. ประวัติผลงานท่ีผานมาของผูผลิต และรายละเอียดของทีมงาน 

16. ขอเสนอพิเศษอื่น ๆ เชน แผนกลยุทธทางการตลาด หรือการตอยอดในระดับสากล หรือเพิ่มมูลคาตอพื้นท่ี 

และผูคน เพื่อใชประกอบการพิจารณา  

17. ถามีท่ีปรึกษาการผลิตเน้ือหา (ตองแนบประวัติดวย) 

 

ซองท่ี 2 เขียนหนาซองวา "ใบเสนอราคา" จํานวน 5 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง พรอมประทับตราบริษัท) 

ตองแสดงคาใชจายตามแผนงานโดยละเอียด ตองเสนอคาใชจายเปนรายตอน และรวมจํานวนเงินท้ังหมดตาม

จํานวนตอนท่ีกําหนด (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม) โดยมีรายละเอียดแยกประเภทของคาใชจาย ดังตอไปน้ี 

1. คาจางบุคลากร เชน คาผูควบคุมการผลิต คาผูกํากับ คาผูเขียนบท คาท่ีปรึกษา คาชางแตงหนา - ทําผม 

ฯลฯ  

2. คาจัดหา หรือเชาอุปกรณ เชน อุปกรณการถายทํา คาตัดตอ คาบันทึกเสียง คาอุปกรณประกอบฉาก คา

สถานท่ี คาจัดสรางฉาก คาจัดทําไตเติล คาจัดทําเพลงประกอบ ฯลฯ 

    3.  คาใชจายอื่น ๆ เชน คาลิขสิทธ์ิ คาเดินทาง คาท่ีพัก คาตอบแทนผูใหขอมูล คาดําเนินการตาง ๆ ฯลฯ 

 

ซองที่ 3 เขียนหนาซองวา “เอกสารแสดงคุณสมบัติของผูเสนอเนื้อหา” จํานวน 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง 

พรอมประทับตราบริษัท) ดังนี้ 

 

ประเภทคณะบุคคล กลุมบุคคล หรือนิติบุคคล 

1. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล / ไมเกิน 6 เดือน 

2. หนังสือบริคณหสนธิ 

3. บัญชีรายชื่อผูถือหุน (บอจ.5) 

4. บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม และบัญชีรายชื่อผูถือหุนรายใหญพรอม

ท้ังรับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรา (ถามี) / ไมเกิน 6 เดือน 

5. ใบกรมพัฒนาธุรกิจการคา, กรมทะเบียนพาณิชย 

6. ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.20) 

7. แบบแสดงการลงทะเบียนในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอีเล็คทรอนิกส e-GP ตามประกาศของ

สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ (ป.ป.ช.) 



 

8. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานกรรมการบริษัท, สําเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขา

เปนหุนสวน (ถามี), สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน พรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง และ

ประทับตรา (ถามี) 

9.  ผลงานรับจางผลิตเน้ือหา 

10. ในกรณีผูเสนอเน้ือหา เปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหย่ืนสําเนาสัญญาของผูรวมคา  

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา และในกรณีท่ีผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาท่ีมิไดถือสัญชาติ

ไทย ก็ใหย่ืนสําเนาหนังสือเดินทาง หรือถาผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล ใหย่ืนเอกสารสําเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายช่ือหุนสวน ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม และ

บัญชีรายชื่อ ผูถือหุนรายใหญ พรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรา (ถามี) 

11. หนังสือมอบอํานาจ ซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมาย จํานวน 10 บาท (กรณีมอบอํานาจครั้งเดียว) / 

จํานวน 30 บาท (ในกรณีมอบอํานาจตลอดการดําเนินงาน) ในกรณีท่ีผูเสนอไมสามารถเขามาย่ืนเอกสารตัวตนเอง 

หรือมอบอํานาจใหบุคคลอื่นเปนตัวแทนในการย่ืนเสนอน้ัน ๆ 

 

ประเภทคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูย่ืนเสนอราคา, สําเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขา

เปนหุนสวน (ถามี) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูเปนหุนสวน พรอมท้ังรับรอง

สําเนาถูกตอง และประทับตรา (ถามี) 

2. ประวัติผลงานท่ีผานมา  

3. หนังสือแสดงฐานะทางการเงิน 

4. หนังสือมอบอํานาจ ซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมาย จํานวน 10 บาท (กรณีมอบอํานาจครั้งเดียว) / 

จํานวน 30 บาท (ในกรณีมอบอํานาจตลอดการดําเนินงาน) ในกรณีท่ีผูเสนอไมสามารถเขามาย่ืนเอกสารตัวตนเอง 

หรือมอบอํานาจใหบุคคลอื่นเปนตัวแทนในการย่ืนเสนอน้ัน ๆ 

 

ประเภทบุคคลธรรมดา 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูเสนอราคา 

2. ประวัติผลงานท่ีผานมา 

3. หนังสือมอบอํานาจ ซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมาย จํานวน 10 บาท (กรณีมอบอํานาจครั้งเดียว) / 

จํานวน 30 บาท (ในกรณีมอบอํานาจตลอดการดําเนินงาน) กรณีท่ีผูเสนอเน้ือหา ไมสามารถเขามาย่ืนเอกสาร

ตัวตนเอง หรือมอบอํานาจใหบุคคลอื่นเปนตัวแทนในการย่ืนเสนอเน้ือหาน้ัน ๆ 

 


